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Aufgaben und Nutzen

Die Mitgliedsvereine im BSB haben die Aufgabe, einmal jahrlich zwischen dem 1. Oktober und dem
28. Februar die Stammdaten ihres Vereins und der angeschlossenen Ensembles zu liberprifen und
deren Richtigkeit durch Abspeichern der entsprechenden Formulare (A0-Bogen und AN-Bogen) zu

bestatigen.

Die Datenbank bietet die Moglichkeit, Mitgliederlisten der Ensembles und Vereine auf einfache
Weise zu pflegen.

Das Beantragen von Zuschiissen geht ab Januar 2016 ausschlieRlich iber die Mitgliederdatenbank.
Antrage, die mit friiheren Papier-Formularen eingereicht werden, kdnnen nicht mehr bearbeitet
werden.

Eine Reihe von Auswertungen unterstiitzt die Arbeit der Vereine z. B. bei der Beantragung von
Mitglieder-Ehrungen.

1 Anderungen zur ehemaligen Bestandserhebung

1.1 Personen kéonnen in mehreren Vereinen Mitglied sein

Es soll jede Einzelperson nur einmal in der Datenbank aufgefiihrt werden. Wenn nun eine solche
Person in mehreren Vereinen tatig ist, konnen einer Person mehrere Mitgliedschaften zugeordnet
werden. Flr den Verein sind die Mitgliedschaften in anderen Vereinen allerdings nicht sichtbar.

Die personlichen Daten wie Anschrift, Geburtsdatum, Telefon, etc. sind fir alle Vereine sichtbar, in
denen die Person Mitglied ist. Es kann daher vorkommen, dass fiir eine Person in |hrer Vereinsliste
neuerdings persdnliche Daten sichtbar sind, die Sie nicht eingegeben haben. Bitte andern oder

I6schen Sie diese Daten nicht, es sei denn, Sie wissen, dass sie nicht stimmen. Sie greifen sonst in die

Datenhaltung anderer Vereine ein, bei denen die Person ebenfalls Mitglied ist.

Anmerkung: Wie bisher wird eine Person eindeutig durch Name, Vorname und Geburtsdatum
identifiziert. Es ist nicht mehr moglich, eine zweite Person mit diesen drei Merkmalen anzulegen,
wenn bereits eine solche Person in der Datenbank existiert.
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1.2 Fordermitglieder

Bisher konnte ein Mitglied Ihres Vereins explizit als Fordermitglied gekennzeichnet werden und
gleichzeitig einem Ensemble Ihres Vereins zugeordnet bleiben. Dies ist in der neuen
Mitgliederdatenbank nicht mehr moglich. Férdermitglieder eines Vereins sind automatisch alle
Mitglieder des Vereins, die keinem Ensemble des Vereins zugeordnet sind. Umgekehrt, wird ein
neues Mitglied eines Ensembles automatisch Vereinsmitglied.

2 Beschreibung der Benutzeroberflache

2.1 Login

Der Zugang zur Online-Mitgliederverwaltung erfolgt Giber den internen Bereich der BSB-Homepage.

Mitgliederverwaltung des Bayerischen Singerbundes

Hilfe

Ein moderner Webbrowser wie Firefox ader Google Chrome wird fiir die Benutzung der Seite empfohlen.
Javascript muss fiir einige Funktionen aktiviert sein.

Die Anmeldung erfolgt Gber lhre 9-stellige Mitgliedsnummer und das Anmeldepasswort. Die
Anmeldung fiihrt zum

2.2 Hauptmenii

Dieses ist gegliedert in drei Abteilungen: Die eigentliche Mitgliederverwaltung, diverse Auswertungen
und einen Bereich fiir sonstige Aufgaben. Je nachdem, ob man als Sangerkreis, Verein, oder
Ensemble eingeloggt ist, sind nicht alle Menipunkte verfligbar. Wenn sich der Mauszeiger tGiber dem
Menlpunkt befindet, wird ein Text eingeblendet, der die Funktion des Menlpunkts kurz erlautert.

Hilfe zur Mitgliederdatenverwaltung kdnnen Sie online abrufen, indem Sie auf eines der beiden gelb
hinterlegten Felder Hilfe oder Hilfe zur Bedienung klicken.
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B Drucken

Mitgliederverwaltung des Bayerischen Sangerbundes
Login: 129900000 - Sdngerkreisfreie Vereine Hilfe B speichern

Mitgliederverwaltung = Hauptmenu

liederd: verwalten (; igen / bearbeiten) 1 Zuriick

Ensembledaten exportieren / importieren [ Abmelden

Vereinsdaten exportieren [ importieren

Meues Ensemble anlegen (AN-Bogen)

Ensemble léschen

Stammadaten aller Vereine (A0-Bbgen) drucken

Stammdaten aller Ensembles (AN-Bigen) drucken

Zuschiisse - Allgemeiner Staatszuschuss

Zuschiisse - Ensembleleiter

Auswertungen

Liste der Sdngerkreise

Liste der verwalteten Vereine

Liste der verwalteten Ensembles
Altersstatistik der Einzelmitglieder
Statistik der Ensembles nach Kategorien

Ehrungen von Mitgliedern 2016 [ 2017

Sonstiges

Eigenes Passwort andern

Passwirter der verwal Vereine und Ei bles &ndern

Logout
Hilfe zur Bedienung

In der rechten unteren Ecke des Web-Browsers befindet sich ein Kasten mit Navigationselementen
zum Drucken, Speichern, Sprung zuriick zum Hauptmeni, Sprung ein Bild zurlick und zum Abmelden.
Es werden nicht immer alle Funktionen angezeigt.

2.2.1 Mitgliederverwaltung
In diesem Bereich werden die Stammdaten und die Daten der Einzelmitglieder (Personen) der
Vereine und Ensembles verwaltet.

Mitgliederdaten verwalten (anzeigen / bearbeiten)

Dieser Menupunkt flhrt zur zentralen Mitgliederdaten-Verwaltung. Die Stammdaten des Vereins
(A0-Bogen) und seiner Ensembles (AN-Bogen) und die namentlichen Mitgliederlisten sowie die
Personendaten der Einzelmitglieder kdnnen verwaltet und gedruckt werden

Die Suchfunktion ermdglicht das schnelle Auffinden von Vereinen oder Ensembles in langeren Listen,
wobei nach DCV-Nummer oder Ensemblenamen (und Teilen davon) gesucht werden kann.
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Ist ein Verein oder Ensemble _, liegt die letzte Speicherung der Stammdaten zu lange
zurlick. Die Stammdaten sind dann zu prifen und die entsprechenden Bégen abzuspeichern.

.0 ¢ Mitgliederverwaltung des Bayerischen Sangerbundes
o Login: 129500000 - TestSK

Mitgliederdaten anzeigen / bearbeiten / drucken

Name: Q Suchen

129500000 [# AD-Bogen bearbeiten | AQ-Bogen drucken & (¥ Liste bearbeiten | Liste drucken &

129500100 @ rbeiten | A0-Bogen drucken & @ Liste bearbeiten | Liste drucken &
129500101 & AN-Bogen besrbeiten | AN-Bogen drucken & [ Liste bearbeiten | Liste drucken &
128500102 (& ani-Bogen bearbeiten | AN-Bogen drucken & (& Liste bearbeiten | Liste drucken &
129500103 (¥ AN-Bogen besrbeiten | AN-Bogen drucken & # Liste bearbeiten | Liste drucken &
129500104 [ An-Bogen bearbeiten | AN-Bogen drucken B ( Uiste bearbeiten | Liste drucken &

129500300 Verein: Testverein 3 (& AC-Bogen bearbeiten | AO-Bogen drucken & (¥ Liste bearbeiten | Liste drucken &
129500302 Ensemble: TV3 EL (Z aN-Bogen bearbeiten | AN-Bogen drucken & (& Liste bearbeiten | Liste drucken &

129500303

(Z a%-Boren bearbeiten | AN-Bogen drucken &

= Zuriick zum Hauptmenu

2.2.2 Stammdaten (A0/AN-Bogen) bearbeiten

Die Stammdaten des Vereins (A0-Bogen) oder Ensembles (AN-Bogen) werden angezeigt und kénnen
bearbeitet werden. Vor dem Speichern sind alle gelb hinterlegten Felder (Pflichtfelder) auszufillen.
Eine Speicherung mit leeren oder offensichtlich falsch ausgefiillten Pflichtfeldern ist nicht moglich.

Anderungen der Felder werden erst mit dem Speichern des Bogens in die Datenbank (ibernommen.

Die Personen, die ein Vereinsamt ausiliben, kdnnen nur aus den Mitgliedern des Vereins gewahlt
werden. Der Inhaber eines Vereinsamts muss in der Datenbank immer als Vereinsmitglied - aktiv
oder fordernd (kostenlos) - eingetragen sein, bevor er im AO/AN-Bogen eingetragen werden kann.
Diese Reihenfolge ist stets zu beachten. Wahrend der Eingabe des Namens werden die moglichen
Vereinsmitglieder zur Auswahl angeboten.

Die sechs haufigsten Vereinsamter sind vorgegeben. Drei weitere Amter kénnen frei eingetragen
werden. Der Postempfang kann fiir ein beliebiges Vorstandsamt eingestellt werden.

Beim AO-Bogen sind die Mitgliederzahlen zunachst eingeblendet. Man kann durch Klick auf die
Schaltflache Mitgliederzahlen ausblenden die Zahlen ausblenden.
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0!

BATERISCHER

Mitgliederverwaltung des Bayerischen Siangerbundes

Login: 129500000 - TestSK

Erfolgreich gespeichert

Verein bearbeiten (AD-Bogen)

Alle gelb hinterlegten Felder sind Plichtfelder und dirfen nicht leer bleiben, alle grau hinterlegten Felder kdnnen nicht editiert werden.

Stammdaten
Verein: \T=_=.LSK Mitgliedsnummer: 129500000
Namea: Prof. Miller Klaus S&ngerkreis: TestSK
Stralte Testweg 2 Beitritsjahr: 2014
L7, Ort: 20000 Bern Griindungsjahr: [zo04
Kontoinhaber: [Testsx
Homepage: www.skde Bank: |§(bark
Zeitungen: 3 |BAMN: |DE54:554{6—:\54554
Stand: 15.10.2014 - 16:27 BIC: |BICI3EE-:H'H
# Mitglizderzahlen ausblenden
Mitgliederzahlen
Aktive Mitglieder Fardernde Mitglieder Zu versicherne
unter 14 14-18 19-26 27-40 41-59 ab 60 Summe Namentich erfasst weiters Vorstandsmitglieder und
m/w m/w m/w m/w m/w m/w m [ w = Betreuer im Jugendbereich
0/0 o/o ofo ofo 1/2 0/0 12 3 5
Summe Summe: Summe: Summe: Summe: Summe: Summe: Summe: 3 Gesamtsumme: §
0 0 0 o 3 0 3 3 3
Vorstandsdaten
a Machname Vorname Geburtstag Telefon Email
Funktio Post
nkRan (# werden isch erginzt] (TN} Telefax  Mobil
Prof. [Miller [Kizus 02.02.1955
1. vorsitzends(r] Testweg 2 2! mannlich e
20000 Bern weiblich
Wolf Gabrizke 01.01.1570
2. Vorsitzende(r) mannlich
= weiblich
Wolf Gabricke 01.01.1570
Schatzmaistarin) mannlich
= weiblich
Wolf Gabricke 01.01.1570
Schrifefihreriin) ménniich
%) weiblich
[Mili=ier test 01.01.1570
Geschaftsfuhrer(in) 2/ mannlich
weiblich
[Miz=iar = 02.05.2000
1. Chorleiter{in) 3) manniich
weiblich
ménnlich
weiblich
ménnlich

Im AN-Bogen kann der Ensembleleiter aus den Mitgliedern des Vereins gewahlt werden. Sollte der

Ensembleleiter in Wirklichkeit kein Vereinsmitglied sein, ist er trotzdem als Vereinsmitglied - aktiv

oder fordernd - anzulegen. Fur fordernde Mitglieder wird vom BSB kein Beitrag erhoben, sie haben

allerdings auch keinen Anspruch auf Leistungen von Seiten des BSB wie z.B. Zuschiisse zu Schulungen

oder Ehrungen oder Versicherungsleistungen.
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Mitgliederverwaltung des Bayerischen Singerbundes

Login: 129500000 - TestSK

Erfolgreich gespeichert

Ensemble bearbeiten (AN-Bogen)

Alle gelb hinterlegten Felder sind Pflichtfelder und dirfen nicht leer bleiben, alle grau hinterlegten Felder kinnen nicht editiert werden.

Stammdaten
Verein: Testverein 1 Mitgliedsnummer: 129500101
Ensemblename: |T\1r TE1 Beitragzjahr: 2014
Stand: 15.10.2014 - 16:46 Griindungsjzshr: |2‘:"2
Ensembleleiter
. Machname Vorname Geburtstag Telefon Email
Funksion ! werden ganzt) (TT.MM.111) Telefax Mohil
Erof. [Miler Kaus 02.03.1555
Ensembleleiter Testweg 2 mannlich
20000 Bern weiblich
Aktive Ensemblemitglieder Chorstil (mehrere maglich)
LIIDL: CUELL: Alte Musik nt. Folklors
unter 14 g 0 ] Kiassik Volksmusik
14-18 0 0
1528 f 2 Romantik Volkslizd
27-40 1 o 20. Jahrhundert ¥ Operette
41-58 3 1 lazz ¥ Musical
2b 60 13 ] Pop
‘Weitere Informationen zum Ensemble (Selbstdarstellung)
alles meins
Ensembleart
Alterskategorie
@ Erwachsenz Kinder
Jugendliche Kinder und Jugendliche Probeninformationen
Geschlecht Probetag: v MMontag Freitag
ménnlich Dienstag Samstzg
weiblich Mittwoch Sonntag
9/ gemischt Donnerstag
Sonderkategorie Probenzeit: von: 1200  Uhr bis: 13:00  Uhr
Schulchor
Zusztzinformationen zur Probe [ Probetag:
Aktivititen haha
Char Instrumental
@ Tanz Theater

2.2.3 Stammdaten (A0/AN-Bogen) drucken

Die Stammdaten kénnen entweder direkt aus der Liste der Vereine und Ensembles heraus gedruckt
werden, oder bei ge6ffnetem AO/AN-Bogen liber die Schnellnavigation unten rechts im Browser.

2.2.4 Liste der Einzelmitglieder bearbeiten

An dieser Stelle konnen die Mitgliederlisten der Vereine und Ensembles bearbeitet werden. Eine Liste
aller Vereinsmitglieder, beziehungsweise der aktiven Ensemblemitglieder wird angezeigt. Hierbei

gelten folgende Regeln:

> Eine Person, die einem Ensemble zugeordnet ist, ist immer auch dem entsprechenden Verein

zugeordnet.

> Eine Person, die einem Verein aber keinem Ensemble zugeordnet ist, ist ein passives (oder

forderndes) Mitglied des Vereins und in der Liste entsprechend angezeigt.

> Anders als in der friheren Bestandserhebung kann es keine passiven Ensemblemitglieder geben.
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Mitgliederverwaltung des Bayerischen Sdngerbundes
Login: 129500000 - TestSK

Personen von 129500302:TV3 E1 bearbeiten

Name: Q.Sochen | | Perseraus Veren hinzutigen | reue Persan hnzutigen

Titel SinahE Ve 4 =
Amberger Hidegard 10.04.1955 &
Egent Elisabeth 12.09.1945 ®
Huber Hans 15.07.1840 a
Hérhager Johann 09.10.1940 .
Has! Alice 22.05.1856 v
Millisiar TEst 01.01.1570 .

In die Mitgliederliste des Vereins kdnnen Personen neu hinzugefligt oder geldéscht und die Daten
bestehender Mitglieder verwaltet werden. Dies kann (iber das Formular zur Eingabe von

Personendaten geschehen. \ neue Person hinzufiigen | Eine Speicherung der Person ist erst nach
der Eingabe aller Pflichtfelder (Nachname, Vorname, Geburtstag, Geschlecht) moglich.

Mitgliederverwaltung des Bayerischen Sangerbundes
Login: 129500000 - TestSK

i

Neue Person zu 129500101:TV1 TE1 hinzufiigen

Titel Nach- und Vorname et Telfon Email 1
Strafie. Mﬂ”"“m ‘Mobil Email 2 Mitgliedsjahre
PLZ& Ot T Faxfiekefon2. Email 3

! mannfich

= weiblich

Bei Ensembles kann man zusatzlich Personen einfach aus der bestehenden Liste der

Vereinsmitglieder auswahlen. | Person aus Verein hinzufiigen | Angezeigt werden alle Vereinsmitglieder,

die noch nicht im Ensemble sind. Durch Klick auf das griine Feld wird die Person dem Ensemble
hinzugefiigt und danach in der Liste nicht mehr angezeigt.

bt

BAvEmISCHER

Mitgliederverwaltung des Bayerischen Sangerbundes
Login: 129500000 - TestSK

Personen aus 129500300:Testverein 3 hinzufligen

Name: Suchen
Titel zu TV3 E1 hinzufiigen
Baumann Martin 19.04.1959 2u TV3 E1 hinzufigen
Ebbert Elisabath 12.09.1945 zu TV3 E1 hinzufilgen
Dr. Fraunhofer Erwin senior 13.10.1944 2u TW3 E1 hinzufigen
Prof. Kuhlmann Hans 25.05.1950 zu TV3 E1 hinzufbgen

2.2.5 Bearbeitung der Personendaten

Die Daten bestehender Mitglieder kdnnen von der Mitgliederliste aus durch klick auf
Bearbeiten/Detailansicht bearbeitet werden. Hier kbnnen neben den Adress- und Kontaktdaten die
Zuordnungen zu Ensembles verdandert werden. Es kdnnen nur Mitgliedschaften in Vereinen oder
Ensembles angezeigt und zugeordnet werden, die im Verwaltungsbereich des Nutzers (z.B. eigener
Sangerkreis) liegen.

Die Eingabe der Mitgliedsjahre ist erforderlich, wenn fiir das Mitglied eine Ehrung beantragt werden
soll. Bei ununterbrochener Mitgliedschaft ist das Jahr des Beginns gefolgt von ,,-JAHR" (Achtung! Nur
GroRBbuchstaben!) einzutragen.
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Ist die Mitgliedschaft unterbrochen, sind die einzelnen Zeitradume durch Komma und Leerzeichen zu
trennen. Dabei sind Mitgliedsjahre von allen Choren anzugeben, in denen die Person jemals Mitglied
war, nicht nur die Mitgliedsjahre des aktuellen Chores.

Beispiele:
1972-JAHR Mitgliedschaft ununterbrochen seit 1972
1972-1980, 1985-JAHR Mitgliedschaft von 1972-1980 und nach Unterbrechung seit 1985

An dieser Stelle kann die Person auch aus dem Verein geléscht werden.

Mitgliederverwaltung des Bayerischen Sangerbundes
Login: 129500000 - TestSK

Wt

Erfolgreich gespeichert
Details/Bearbeiten: Test Test

Straie :’T:"'“ oy Mobi Email 2 Mitgliedsjahre
PLZ&Ont { FaxfTelefon 2 Email 3
[Test Test [2501,2014 2000-J4HR
Testweg 2 @) minntich
50000 Ben D) weibiich
Mitglied in Bemerkung Entfernen
Shingerkrels: TestSK Hier 15t Herr Miller shrenamilicher Kassier lwm ]
Verein: Testverein 1 Hier tst er Noterwar 8 Mitgidschaft entfernen
Ensemble: TV1 TE1 Bass 2 @ Milglidschaft entfernen
Verein: Testverein 3 Noch ain Verein, wo er Midghed ist @ Mitgliac e
Ensemble; TV3 E1 Tenor 1
Bemerkung zur Person Diese Person dient zum Teslen der Mighederverwaliung

lied Jy in M hla ki re
einem Verein/ g

2.2.6 Liste der Einzelmitglieder drucken
Die Liste der Einzelmitglieder kann entweder direkt aus der Liste der Vereine und Ensembles heraus
gedruckt werden, oder bei angezeigter Liste (iber die Schnellnavigation unten rechts im Browser.

Beim Druck kann ausgewahlt werden, ob der aktuelle Datenbestand oder ein gespeicherter
Datenbestand aus friiheren Jahren gedruckt werden soll.

Der Ausdruck erfolgt in ein PDF-Dokument

2.2.7 Vereinsdaten exportieren und importieren

Mitgliederlisten von Vereinen kdnnen auf einfache Weise aus der Datenbank exportiert bzw. in die
Datenbank importiert werden. Hierzu werden Dateien im .CSV-Datenformat verwendet, die z.B. mit
Microsoft EXCEL bearbeitet werden kdnnen. Das vorgeschriebene Format der Spalten und die
Uberschriften der Spalten miissen dabei exakt eingehalten werden.

Vereinsdaten exportieren / importieren

Version 2.3 9 Autor: Dr. Eckhard MeilRner
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Mit CSV exportieren wird eine Datei der Mitglieder des entsprechenden Vereins erzeugt, die
angezeigt und abgespeichert werden kann. Will man CSV importieren, benétigt man die Angabe
einer giltigen vorher gespeicherten CSV-Datei (Durchsuchen), die anschlieRend hochgeladen wird
(Daten absenden). Zum erstmaligen Erstellen der CSV-Datei ist eine Vorlage (Template) zum
Herunterladen vorhanden.

bt

Mitgliederverwaltung des Bayerischen Sangerbundes
Login: 129500000 - TestSK

Importiere Daten fiir 129500101:TV1 TE1

Duschsuchen. | export122400601 csv

Daten absenden

Template herunterladen

Achtung: Die Beschriftungen der Schaltflachen sind fiir die verschiedenen Browser unterschiedlich
(hier gezeigt fiir Firefox)

Nach dem Hochladen der Datei erscheint folgendes Bild

Mitgliederverwaltung des Bayerischen Sdngerbundes
Login: 129500000 - TestSK

3=

Importiere Daten fiir 129500303:TV3 E2

2] L. | Keine Datei

Daten absenden |

Bisher kein Mitglied im Ensemble: Neu hinzufigen Bereits Mitglied im Ensemble, aber andere Daten: andern |Bisher d in der Liste:
Titel Nach- und Vorname Geburtstag Teleh Emall
Strafle (TT.MM.IL) Teleh Mobil Mitgliedsjahre Bemerkung
PLZ & Ort
Schlosser Antonie £411:48%0 Personendaten andermn
str3 e
weiblich
Hi 4
luber Hans 19.07.1940
miénnlich
3452  test
ert Ell
Ebbert Elisabeth 12.09.1945
weiblich
Weg 5 o lich 07225/123 1973-1985, 1990-JAHR
75604 Gaggenau i Mitglied nicht hinzufigen
Egert Elsabath 1209195 [__swoied entomen ]
weiblich Mitghed mcht entfernen

Template herunterladen

Dargestellt ist eine Liste der Veranderungen gegeniiber der bestehenden Mitgliederliste des Vereins.
Alle Mitglieder, bei denen es keine Veranderungen gibt, werden nicht angezeigt. Folgende Falle
werden unterschieden:

Grin: Die Person ist bisher kein Mitglied im Verein.
Gelb: Die Person ist bereits Mitglied im Verein, aber die Kontaktdaten haben sich verandert
Rot:  Die Person war bisher Mitglied im Verein, ist aber in der neuen Liste nicht mehr vorhanden

Bei Jeder angezeigten Anderung besteht die Méglichkeit, diese zu (ibernehmen oder zu verwerfen.
Wird die Anderung iibernommen, verschwindet der Eintrag aus der angezeigten Liste. Bei
verworfenen Anderungen wird der Eintrag grau hinterlegt und verbleibt in der Liste. Man kann spater
immer noch die Anderung annehmen, sollte sie nur aus Versehen verworfen worden sein.
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Am Ende der Liste wird eine Schaltflache angezeigt. Sie ermoglicht die
Ubernahme aller Anderungen mit nur einem Mausklick.

Alle iibernommenen Anderungen werden sofort in die Datenbank Gibernommen. Bitte iberpriifen Sie
anschlielend die Richtigkeit der Daten im AO-Bogen, und bestatigen Sie diese durch speichern des
Bogens.

Zum Verlassen dieser Seite geht man am besten zurlick zum Hauptmend.

2.2.8 Ensembledaten exportieren und importieren

Mitgliederlisten von Ensembles kénnen auf einfache Weise aus der Datenbank exportiert bzw. in die
Datenbank importiert werden. Hierzu werden Dateien im .CSV-Datenformat verwendet, die z.B. mit
Microsoft EXCEL bearbeitet werden kdnnen. Das vorgeschriebene Format der Spalten und die
Uberschriften der Spalten miissen dabei exakt eingehalten werden.

Ensembledaten exportieren / importieren

Eine Liste der verwalteten Ensembles wird angezeigt.

Mitgliederverwaltung des Bayerischen Sangerbundes
Login: 129500000 - TestSK

bt

Ensembledaten als CSV exportieren/importieren

Name: Q Suchen
DCV-Nummer Ensemblename Exportieren Importieren
129500101 TV1TEL ® C5V exportieren ® CSV importieren
129500102 TV1TE2 ® CSV exportieren ® CSV importieren
129500103 TV1TE2 @ CSV exportieren ® CSV importieren
129500104 TV1TE4 ® CSV exportieren ® CsV importieren
129500301 TV3EL ® CSV exportieren @® CsV importieren
129500302 TV3EL ® CSV exportieren ® CSV importieren
129500303 V3E2 @ CSV exportieren ® CsV importieren

uriick zum Hauptmenu

Mit CSV exportieren wird eine Datei der Mitglieder des entsprechenden Ensembles erzeugt, die
angezeigt und abgespeichert werden kann. Will man CSV importieren, bendtigt man die Angabe
einer giiltigen vorher gespeicherten CSV-Datei (Durchsuchen), die anschliefend hochgeladen wird
(Daten absenden). Zum erstmaligen Erstellen der CSV-Datei ist eine Vorlage (Template) zum
Herunterladen vorhanden.

!

Mitgliederverwaltung des Bayerischen Sangerbundes
Login: 129500000 - TestSK

Importiere Daten fiir 129500101:TV1 TE1

Durchsuchen. | exporn]22400601.csv

Daten absenden

Template herunterladen

Achtung: Die Beschriftungen der Schaltflachen sind fiir die verschiedenen Browser unterschiedlich
(hier gezeigt fiir Firefox)

Nach dem Hochladen der Datei erscheint folgendes Bild
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Mitgliederverwaltung des Bayerischen Sangerbundes
Login: 129500000 - TestSK

=

Importiere Daten fiir 129500303:TV3 E2

D .. | Keine Datet hit

Daten absenden

Bisher kein Mitglied im Ensemble: Neu hinzufigen  Bereits Mitglied im Ensemble, aber andere Daten: Personendaten andern Bisher Mitglied, aber nicht mehr in der Liste: Mitglied entfernen

Titel Nach- und Vername Geburtstag
Telefon Email
StraBe (TT.MM.IL) Tolefax Moblil Mitgliedsjahre Bemerkung
PLZ & Ort
5chlms::nmnie 13.11.1830
» weiblich
Huber Hans o v
mannlich
3452 test
welblich Mitglied nicht hinzufiigen
Testmann Hubert 23.12.1956 Mitghed hinzufugen
Weg 5 mannlich 07225/123 1973-1985, 1990-JAHR
75604 Gaggenau o Mighed nich hinruligen
Egert Hlsabeth 12091925 [ ttgied entomen ]
weiblich Mitglied nicht entfernen

Template herunterladen

Dargestellt ist eine Liste der Veranderungen gegenliber der bestehenden Mitgliederliste des
Ensembles. Alle Mitglieder, bei denen es keine Verdanderungen gibt, werden nicht angezeigt.
Folgende Falle werden unterschieden:

Grin: Die Person ist bisher kein Mitglied im Ensemble.
Gelb: Die Person ist bereits Mitglied im Ensemble, aber die Kontaktdaten haben sich verandert

Rot:  Die Person war bisher Mitglied im Ensemble, ist aber in der neuen Liste nicht mehr
vorhanden

Bei Jeder angezeigten Anderung besteht die Méglichkeit, diese zu libernehmen oder zu verwerfen.
Wird die Anderung iibernommen, verschwindet der Eintrag aus der angezeigten Liste. Bei
verworfenen Anderungen wird der Eintrag grau hinterlegt und verbleibt in der Liste. Man kann spater
immer noch die Anderung annehmen, sollte sie nur aus Versehen verworfen worden sein.

Am Ende der Liste wird eine Schaltflache angezeigt. Sie ermoglicht die
Ubernahme aller Anderungen mit nur einem Mausklick.

Alle iibernommenen Anderungen werden sofort in die Datenbank Gibernommen. Bitte iberpriifen Sie
anschlieRend die Richtigkeit der Daten im AN-Bogen und AO-Bogen, und bestéatigen Sie diese durch
speichern der Bogen.

Zum Verlassen dieser Seite geht man am besten zurlick zum Hauptmend.

2.2.9 Ensembles neu anlegen oder léschen
Diese Funktionen diirfen nur Vereine oder Sangerkreise ausfihren.

Neues Ensemble anlegen (AN-Bogen)
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Zum Anlegen eines neuen Ensembles muss eine gtiltige DCV Nummer eingetragen werden. Es wird
Uberpriift, ob die Nummer bereits vergeben ist. In diesem Fall erscheint eine Meldung, und die
Nummer muss erneut eingetragen werden.

Mitgliederverwaltung des Bayerischen Sangerbundes
Login: 129500000 - TestSK

e

Neues Ensemble anlegen

Geben Sie bitte zuerst die DCV-Nummer des neuen Ensembles ein.

DCV-Nummer: 1295

Anlegen

I
i

Wird die Nummer akzeptiert, erscheint ein Fenster, in dem das Initialpasswort des neuen Ensembles
mitgeteilt wird. Dieses muss notiert werden, da es spater aus Sicherheitsgriinden anschlieBend nicht
mehr im Klartext gelesen werden kann. Es kann dann lediglich ein neues Passwort erstellt werden.

Nach der Bestatigung erscheint ein neuer AN-Bogen fiir das angelegte Ensemble. Darin sind die
bereits bekannten Angaben zu machen.

Als Ensembleleiter kénnen nur Vereinsmitglieder eingegeben werden. Ist diese(r) noch nicht als
Vereinsmitglied angelegt, so kann der neue AN-Bogen erstmals ausnahmsweise gespeichert werden,
wenn noch nicht alle gelben Pflichtfelder gefiillt sind. Danach wird vor dem Speichern immer auf
Vollstandigkeit der Pflichtfelder geprift.

Ensemble lGschen

Eine Liste aller verwalteten Ensembles wird angezeigt. Klickt man auf das rot hinterlegte Feld, wird
das Ensemble nach einer einmaligen Nachfrage geldscht. Alle bisherigen Ensemblemitglieder
verbleiben im Verein, wo sie zu passiven (fordernden) Mitgliedern werden, falls sie keinem anderen
Ensemble des Vereins angehoren.

2.2.10 Stammdaten aller Vereine/Ensembles drucken

Mit diesen zwei Befehlen kénnen die Stammdaten der verwalteten Vereine (A0-Bégen) oder
Ensembles (AN-Bogen) in jeweils ein mehrseitiges PDF-Dokument gedruckt werden. Es kann zwischen
dem aktuellen Datenstand und gespeicherten Datenstdanden der Vorjahre gewahlt werden.

2.3 Auswertungen

In diesem Bereich kénnen zusammenfassende Auswertungen aus der Datenbank gezogen werden. Je
nach Benutzerrechten der Online- Mitgliederverwaltung (Sangerkreis, Verein, Ensemble) sind nicht
alle Auswertungen verfugbar.

Auswertungen
Liste der Singerkreise
Liste der verwalteten Vereine
Liste der verwalteten Ensembles
Altersstatistik der Einzelmitglieder Eine Alt istik der Mitgli der verwal Vereine wird
erzeugt (.csv-Format)
Statistik der Ensembles nach Kategorien
Ehrungen von Mitgliedern 2014 / 2015
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Derzeit verfugbar:

> Liste der Sdngerkreise mit Kontaktpersonen und Mitgliederstatistiken
(verflgbar flr Sangerkreis und Verein)

> Liste der verwalteten Vereine mit Stammdaten und Mitgliederstatistik
(verfligbar flir Sdngerkreis)

> Liste der verwalteten Ensembles mit Stammdaten und Mitgliederstatistik
(verflgbar flr Sangerkreis und Verein)

> Altersstatistik der Einzelmitglieder
(verflgbar flr Sangerkreis, Verein und Ensemble)

> Statistik der Ensembles nach Kategorien
(verflgbar flr Sangerkreis und Verein)

> Anstehende Ehrungen von Mitgliedern (laufendes und kommendes Kalenderjahr)
(verflgbar flr Sangerkreis und Verein)

2.4 Sonstiges
In diesem Bereich finden sich sonstige Aufgaben, die gelegentlich anfallen. Man kann

» Das eigene Passwort andern. Es wird empfohlen, das Passwort zu notieren und an einem
sicheren Ort aufzubewahren, da es nach der Eingabe nicht mehr im Klartext gelesen werden
kann

» Passworter der verwalteten Ensembles dndern. Auch hier ist es nicht mehr moglich das
Passwort nachtraglich wieder im Klartext zu lesen.

» Logout: Verlassen der Online-Mitgliederverwaltung

Passworter missen mindestens 8 Zeichen lang sein und kénnen aus beliebigen Zeichen bestehen. Es
kann ein selbstgewahltes Passwort eingegeben werden, oder ein Passwort mit dem angebotenen
Zufallsgenerator erzeugt werden.

Sonstiges

Eigenes Passwort @ndern

Passwérter der verwal Vereine und bles &ndern Es wird eine Liste aller Vereine und Ensembles angezeigt, die
verwaltet werden diirfen. Die dazugehéarigen Passwérter kénnen neu
gesetzt werden, hierzu wird auch ein zuféllig erzeugtes Passwort

Logout angeboten.

3 Typische Anwendungsfille

3.1 Anlegen eines neuen Ensembles und Eingabe der Einzelmitglieder
Diese Aufgabe ist in nur zwei (drei) Schritten zu erledigen

> Anlegen des AN-Bogens mit den Stammdaten des neuen Ensembles
Hauptmen(i ® Neues Ensemble anlegen (AN-Bogen) ® AN-Bogen ausfillen (soweit méglich) und
speichern

> Mitgliederdaten hochladen
Hauptmen(i ® Ensembledaten exportieren/importieren ® CSV importieren® Template
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herunterladen ® Mitgliederdaten in Datei eintragen und Datei im CSV-Format speichern (und
schlieBen) ® Datei hochladen

> Ggf. AN-Bogen vollstdandig ausfillen und speichern
Hauptmen( ® Mitgliederdaten verwalten (anzeigen / bearbeiten)® Stammdaten (AN-Bogen)
bearbeiten ® AN-Bogen vollstiandig ausfillen und speichern

3.2 Mitgliederdaten eines Vereins und aller Ensembles aktualisieren
(Einzelmitglieder)

Diese Aufgabe betrifft alle Vereine. Insbesondere kann damit auf einfache Weise die Datenhaltung

mit nicht aktiven Vereinsmitgliedern (Férdermitgliedern) bewaltigt werden.

1. Herunterladen der Liste der Einzelmitglieder des Vereins (aktueller Stand in der Datenbank)
Hauptmen(i ® Ensembledaten exportieren/importieren ® CSV exportieren ® Datei speichern

2. Loschen aller aktiven Mitglieder aus der .csv-Liste, ggf. neue Fordermitglieder eintragen ® Datei
speichern (und schlieRen)

3. Herunterladen aller Listen der Einzelmitglieder der Ensembles
Hauptmen(i ® Ensembledaten exportieren/importieren ® CSV exportieren ® Datei speichern

4. Aktualisierung der Mitgliederdaten in der CSV-Datei
Ausgeschiedene Mitglieder I6schen, Anderungen eintragen, neue Mitglieder eintragen ® Datei
speichern (und schlieRen)

5. ZUERST die Liste der Fordermitglieder hochladen
Hochladen der gedanderten CSV-Datei des Vereins
Hauptmen( ® Vereinsdaten exportieren/importieren ® CSV importieren ® Datei hochladen

6. DANN alle Listen der Ensemblemitglieder hochladen
Hochladen der geanderten CSV-Datei
Hauptmen( ® Ensembledaten exportieren/importieren ® CSV importieren ® Datei hochladen

Bemerkung: Wenn es nur wenige Anderungen gibt, kann auf das Herunterladen der Daten verzichtet
und die Aktualisierung der Listen direkt an den zuletzt verwendeten Listen durchgefiihrt werden.

3.3 Mitgliederdaten eines Ensembles aktualisieren (Einzelmitglieder)
Diese Aufgabe ist in nur drei Schritten zu erledigen

1. Herunterladen der Liste der Einzelmitglieder (aktueller Stand in der Datenbank)
Hauptmen(i ® Ensembledaten exportieren/importieren ® CSV exportieren ® Datei speichern
2. Aktualisierung der Mitgliederdaten in der CSV-Datei
Ausgeschiedene Mitglieder I6schen, Anderungen eintragen, neue Mitglieder eintragen ® Datei
speichern (und schlieRen)
3. Hochladen der gednderten CSV-Datei
Hauptmen(i ® Ensembledaten exportieren/importieren ® CSV importieren ® Datei hochladen
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3.4 Nicht-Vereinsmitglied z.B. als Chorleiter eintragen
Da wir personliche Daten nur von Mitgliedern speichern konnen, muss der Chorleiter als
Vereinsmitglied gefihrt werden, wenngleich als , kostenloses” passives (forderndes) Mitglied.

Folgende Schritte sind erforderlich:

1. Anlegen eines Datensatzes flir den Chorleiter (Zugang als Verein, nicht als Ensemble)
Hauptmen( ® Mitgliederdaten verwalten (anzeigen / bearbeiten) ® Liste der Einzelmitglieder
bearbeiten ® Neue Person hinzufligen ® personliche Daten eintragen ® speichern

2. Eintragen des Chorleiters in den AN-Bogen
Hauptmen( ® Mitgliederdaten verwalten (anzeigen / bearbeiten)® Stammdaten (AN-Bogen)
bearbeiten ® Chorleiter Nachname eintippen (nach wenigen Zeichen ist nur noch der Name
angezeigt und kann per Klick ausgewahlt werden) ® AN-Bogen speichern

Analog dazu ist das Vorgehen bei Nicht-Vereinsmitgliedern in Vorstandsposten des Vereins. Hier
miissen auch die Personen als passive (fordernde) Vereinsmitglieder angelegt werden, bevor sie in
den AO-Bogen eingegeben werden kdnnen.

3.5 Speichern der Stammdaten (auch ohne Anderungen 1x jihrlich)

Im Zeitraum vom 1. Oktober bis zum 28. Februar missen die Stammdaten von Vereinen und
Ensembles aktualisiert werden. Die Richtigkeit der Daten, auch wenn es keine Veranderungen
gegenliber dem Vorjahr gegeben hat, wird durch Abspeichern des AO-Bogens fiir Vereine und des
AN-Bogens fir jedes Ensemble bestatigt.

Hauptmen( ® Mitgliederdaten verwalten (anzeigen / bearbeiten)® Stammdaten (AO/AN-Bogen)
bearbeiten ® AO/AN-Bogen aktualisieren und speichern

3.6 Loschen von Mitgliedern aus Ensembles oder Vereinen
Die einfachste Moglichkeit, Mitglieder aus einem Ensemble oder Verein zu I6schen geht tGber den
CSV-Import, wie im Kapitel 3.2 und 3.3 beschrieben.

Um einzelne Mitglieder aus dem Verein oder Ensemble zu I6schen sind folgende Schritte erforderlich

1. Offnen des Formulars mit den persénlichen Daten des Einzelmitglieds
Hauptmen( ® Mitgliederdaten verwalten (anzeigen / bearbeiten) ® Liste der Einzelmitglieder
bearbeiten ® Bearbeiten/Detailansicht

2. Entfernen der Mitgliedschaften, die nicht langer bestehen sollen

Anmerkungen:

Wird ein Mitglied aus einem Ensemble entfernt, bleibt diese Person weiterhin Mitglied des Vereins;
entweder als Mitglied in weiteren Ensembles oder andernfalls als férderndes Vereinsmitglied.

Wird ein Mitglied aus dem Verein entfernt, so bleibt der Datensatz in der BSB-Mitgliederdatenbank
erhalten. Die Person kann dann zu einem spateren Zeitpunkt einfach als Mitglied in einem BSB-
Ensemble aufgenommen werden, ohne alle Angaben (Anschrift, Mitgliedszeiten) erneut eingeben zu
mussen.
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4 Zuschussantrage stellen

Ab Januar 2016 kdnnen Zuschussantrdage an den Bayerischen Sangerbund nur noch online Uber die
Mitgliederdatenbank gestellt werden. Antrage, die mit den alten Formularen eingereicht werden,
kénnen von der Geschaftsstelle nicht mehr bearbeitet werden.

Vorteile dieses Verfahrens:

e Alle Vereins- und Ensembledaten sind bereits ausgefiillt; es missen lediglich die speziell fiir
den Antrag relevanten Daten eingetragen werden.

e Der Stand der Bearbeitung kann online eingesehen werden

e Bescheide werden in der Mitgliederverwaltung zum selbst ausdrucken zur Verfiigung gestellt.

4.1 Ablauf der Bearbeitung

4.1.1 Vor der Antragstellung

Um einen Zuschussantrag stellen zu konnen missen die Vereinsdaten aktuell hinterlegt sein. Liegt
die Speicherung der A0 und AN-Bogen zu lange zuriick, erhalten Sie beim Absenden des Antrags eine
Aufforderung, die Mitgliederdaten lhres Vereins und seiner Ensembles zu aktualisieren. Erst danach
kann der Antrag abgesendet werden.

Bitte achten Sie besonders auf die Angabe einer korrekten Bankverbindung, sonst kdnnen wir Ihren
bewilligten Zuschuss nicht auszahlen.

4.1.2 Antragstellung
Zur Antragstellung gehen Sie in der Mitgliederverwaltung zu den entsprechenden Punkten im
Hauptmendu.

Vor dem Absenden des Zuschussantrags muss die Gemeinnitzigkeit und die Richtigkeit der Angaben
bestatigt werden.

Nach dem Absenden wird der Antrag ausgedruckt und zusammen mit den erforderlichen Anlagen
(Originalbelege, bei Schulungen: Teilnehmerliste + Probenplan) an die BSB-Geschaftsstelle gesendet.

4.1.3 Eingabe von Ausgaben, Einnahmen und Schulungszeiten (wichtiger Hinweis)

Die Werte fiir Ausgaben, Einnahmen und Schulungszeiten werden erst gespeichert, wenn das griine
Pluszeichen " angeklickt wird. Danach kann die Zeile nicht mehr bearbeitet werden. Fiir weitere
Eingaben erscheint eine neue leere Zeile.

Sollte eine bereits gespeicherte Zeile Fehler enthalten, muss sie geléscht und erneut (korrigiert)
eingegeben werden. @

Damit die eigegebenen Werte wahrend der Eingabe besser Gberprift werden kénnen, wird die
Berechnung bereits vor dem Speichern der Zeile durchgefiihrt.

4.1.4 Voraussichtlicher Zuschuss (wichtiger Hinweis)
Wahrend der Bearbeitung wird ein unverbindlicher Wert fir den voraussichtlichen Zuschuss
angegeben. Dieser Wert ist nach den Vergaberegeln der vergangenen Jahre abgeschatzt und bewirkt
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keinen Rechtsanspruch auf tatsachliche Bewilligung. Die tatsachliche Hohe des bewilligten
Zuschusses hangt u.a. davon ab, in welcher Hohe dem BSB Fordermittel zur Verfligung stehen, wie
viele Antrage gestellt werden, ob alle Aufwendungen nach den Vergaberegeln bezuschusst werden
kénnen und ob der Verein mit anderen Antragen seine Zuschussobergrenze bereits erreicht hat. Im
letztgenannten Fall kann beispielsweise kein Zuschuss fiir den Antrag mehr gewahrt werden.

4.2 Allgemeiner Staatszuschuss

Die Antrage flir den allgemeinen Staatszuschuss sind bis zum 30.11. 23:59 Uhr des Jahres fiir die
Monate Dezember (Vorjahr) bis November (laufendes Jahr) zu stellen. Danach eingehende Antrage
kénnen nicht berticksichtigt werden. Mit dem allgemeinen Staatszuschuss konnen in der Regel die
Forderbereiche Noten und Schulungsmaterial, Instrumente, und Schulungen (z.B. Probenwochen-
enden) bezuschusst werden. Sollten auRerordentliche MaRnahmen zuschussfahig sein (z.B. nach
Ankiindigung in der Sangerzeitung oder einem Newsletter), so ist ein Antrag unter Sonstiges zu
stellen.

Jugendarbeit

Der friihere Forderbereich ,Jugendarbeit” entfillt. Stattdessen kann jeder Antrag die spezielle
Jugendférderung erhalten, wenn er einen Verein oder ein Ensemble mit ausschlieflich Jugendlichen
Mitgliedern betrifft. Dazu ist im Antrag das Feld ,Jugend” anzuklicken.

4.2.1 Noten und Schulungsmaterial / Instrumente / Sonstiges

Die Antrage fir diese drei Forderbereiche sind identisch aufgebaut. Das Feld ,,Betreff” ist so
auszufiillen, dass der Antrag schnell identifiziert werden kann (z.B. Noten 1-2016, Keyboard und
Zubehor, ...). In die Felder Ausgaben (bzw. Einnahmen) sind Anzahl und Betrdge der angeschafften
Gegenstande laut eingereichtem Originalbeleg einzutragen. Dabei ist insbesondere bei Noten fiir
jeden Titel eine eigene Zeile auszufillen (Ausnahmen sind mdglich, z.B. 1 x Satz Stimmen fir
Orchester oder wenn nur jeweils Einzelexemplare bestellt wurden). Versandkosten sind nicht
zuschussfahig.

Die Summen werden automatisch berechnet und es wird der voraussichtliche Zuschussbetrag
angezeigt.

4.2.2 Schulungen

Fiir jede SchulungsmaBRnahme ist ein separater Antrag zu stellen. Die Zusammenfassung mehrerer
Schulungen in einem Antrag ist nicht zulassig.

Bei Antrdagen zu Schulungen sind neben der Auflistung von Ausgaben und Einnahmen noch Angaben
zum Ablauf der Schulung notwendig, namlich die Anzahl der Teilnehmer und die Dauer der Schulung.
Diese Angabe ist bei mehrtagigen Schulungen fiir jeden Tag einzeln einzutragen. Die Art der Schulung
(z.B. Probenwochenende von ... bis ...) sollte immer als zusatzliche Angabe eingetragen werden.

4.3 Ensembleleiterzuschuss
Fiir jedes aktive Ensemble lhres Vereines kann ein Antrag zur Bezuschussung der Aufwendungen fiir
den Ensembleleiter gestellt werden. Voraussetzungen hierfir sind

e Geleistete Aufwendungen fir die Ensembleleitung. Tragen Sie die (iber das gesamte Jahr
geleisteten Zahlungen fiir die Ensembleleitung im Formular ein.
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e Eine kontinuierliche Probenarbeit iber das gesamte Jahr hinweg. Zum Nachweis tragen Sie
bitte fiir jeden Monat die geleisteten Probenzeiten im Formular ein. (W&hrend der
Schulferien diirfen Unterbrechungen ersichtlich sein)

« ein Erscheinen des Ensembles in der Offentlichkeit. Hierzu benétigen wir einen Nachweis
Uber Auftritte des Ensembles. Bitte weisen Sie nur die minimal erforderlichen Auftritte nach,

um Papier und Aktenplatz zu sparen.

e Eine hinreichende Qualifikation lhres Ensembleleiters, die nachgewiesen werden muss. Liegt
dem BSB der Qualifikationsnachweis fiir Ihren Ensembleleiter noch nicht vor, ist der
Nachweis (Kopie) zusammen mit dem Antrag einzureichen. Ob dies erforderlich ist, wird im
Formular angezeigt.

Der Name des Ensembleleiters wird aus dem Datensatz des gespeicherten AN-Bogens automatisch
angezeigt. Sollte die Ensembleleitung unterjahrig gewechselt haben oder ist die automatisch
erzeugte Angabe falsch, tragen Sie die entsprechenden Angaben zu den Ensembleleitern ein.

ACHTUNG! Es kdnnen nur Personen als Ensembleleiter eingetragen werden, die in der
Mitgliederliste des Vereins aufgefiihrt sind. Sollte die Person noch nicht oder nicht mehr in der
Liste enthalten sein, tragen Sie die Person als forderndes Mitglied in die Vereinsliste ein.

Nach erneutem 6ffnen des Antrags kann die Person dann als Ensembleleiter eingetragen werden.

4.4 Absenden des Antrags

Wenn alle notwendigen Angaben im Antrag eingetragen sind, senden Sie den Antrag ab, indem Sie

Antrag absenden

auf Klicken.

Das Absenden eines Antrags kann nur erfolgen, wenn die Mitgliederdaten aktuell sind (die letzte
Speicherung aller AO und AN-Bdgen nicht zu lange zurlickliegt) und die Erklarungen zur
Gemeinnitzigkeit und zur Richtigkeit der Angaben sowie zu den Anlagen abgegeben wurden (Klick
auf die entsprechenden Kastchen).

Der Antrag kann nach dem Absenden nicht mehr verandert werden und ist erst dann zur Bearbeitung
durch den BSB freigegeben.

WICHTIG! Drucken Sie den Antrag nach dem Absenden aus und senden Sie das unterschriebene
Formular zusammen mit den Originalbelegen an die Geschiftsstelle. Erst nach Eingang aller
Unterlagen kann lhr Antrag bearbeitet werden.

SCHULUNGEN: Vergessen Sie nicht, bei Antragen zu Schulungen eine namentliche Teilnehmerliste
und einen Abplaufplan (Probenplan) zur Schulung mitzuschicken.

ENSEMBLELEITER: Zum Nachweise der minimal erforderlichen Auftritte lhres Ensembles reichen Sie
bitte eine Kopie eines Programms, Zeitungsausschnitts oder die Bestatigung eines Veranstalters (z.B.
Pfarrei) ein. Der Hinweis auf die Homepage des Vereins ist nicht ausreichend.

4.5 Riickfragen

Sind Antrage unvollstandig, so werden Sie vom Bearbeiter des BSB aufgefordert, Unterlagen
nachzureichen, oder sonstige Fragen zu klaren. Bitte klaren Sie alle offenen Punkte umgehend, da
sonst nach Ablauf der Einreichungsfrist der Antrag teilweise oder vollstandig abgelehnt werden muss.
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4.6 Bescheide

Ist der Antrag abschlieRend durch den BSB bearbeitet, so erscheint er in der Ubersicht aller Antrige

mit der Kennzeichnung ,,Bescheid”. Sie konnen den Bescheid einsehen und selbst ausdrucken. Ein
Postversand der Bescheide erfolgt nicht mehr.
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